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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 015/2022
EDITAL DE PUBLICAGCAO N° 01/2022

Edital de Processo Seletivo
Simplificado para contratacéo
temporaria de Atendente de
Farmacia para Prefeitura
Municipal de Hulha Negra / RS

O Municipio de Hulha Negra, Estado do Rio Grande do Sul, através de seu Prefeito Municipal,
no uso das atribuicbes que lhes sdo conferidas pela legislagdo vigente, objetivando a
contratacdo por tempo determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico, TORNA PUBLICA a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado de
Titulos, para ATENDENTE DE FARMACIA, que sera regido pelas normas estabelecidas
neste Edital e no Decreto n°. 2.458/2022 com autorizagao da Lei Municipal n.° 1.941/2022.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado serd executado por intermédio da Comissao composta
por trés servidores, designados através da Portaria 312/2022.

1.2 Durante toda a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado serdo prestigiados, sem
prejuizo de outros, os principios estabelecidos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal.

1.3 O edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado sera publicado integralmente no
painel de publicagbes oficiais da Prefeitura Municipal, sendo o seu extrato veiculado, ao
menos uma vez, em jornal de circulagéo local.

1.4 Os demais atos e decisfGes inerentes ao presente Processo Seletivo Simplificado seréo
publicados no painel de publicacdo oficiais da Prefeitura Municipal, em meio eletrdnico
através do site https://hulhanegra.rs.gov.br/.

1.5 0O Processo Seletivo Simplificado consistirA na andlise de curriculos dos
candidatos, pela Comissao, conforme critérios definidores neste Edital.
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2. NUMERO DE VAGAS, CARGA HORARIA, VENCIMENTOS E ATRIBUICOES.
CARGO VAGAS CARGA REMUNERACAO REQUISITOS
HORARIA
ATENDENTE 01 40 horas 2 PMS Ensino Medio
DE semanais Completo
FARMACIA

2.1 O valor do PMS (Piso Municipal de Salario) & de R$ 584,90. O vale alimentacdo é de R$
20,00 por dia trabalhado, descontados 15% deste valor.

2.2 O contrato temporario para o cargo constante na Lei Municipal 1.941/2022 tera duragao
de 02 anos.

2.3 O cargo abaixo é para contratacdo temporaria imediata, conforme a necessidade da
Administracéo Publica Municipal.

2.4 Auxilio transporte de 20% do PMS, para servidores residentes fora do Municipio de Hulha
Negra.

2.5 O controle do cumprimento do horario de trabalho do servidor sera registrado através de ponto
eletronico.

3. ATRIBUICOES DO CARGO DE ATENDENTE DE FARMACIA:

3.1 DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo de Atendente de Farmécia
tém como atribuicbes a execucdo de atividades rotineiras administrativas, como: dispensacao
de medicamentos, atendimento ao publico, operagdo maquinas de escritorio e desenvolvimento
de atividades afins, visando contribuir para o perfeito andamento das rotinas de trabalho.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

-Desenvolver atividades da area sempre sob a supervisdo do Farmacéutico, respeitando a
legislacao especifica e os principios éticos;

-Obedecer a legislacao farmacéutica e sanitaria especificas para a area;

-Realizar a dispensacdo de medicamentos;

-Orientar ao publico quanto a utilizacdo e conservacao dos medicamentos;

-Executar tarefas de carater administrativo, tais como: atendimento ao publico, atendimento

telefébnico, conferéncia de estoque, controle da validade de produtos, solicitacdo de compras de
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medicamentos, manutencdo da higiene do ambiente, organizacdo e abastecimento da
farmacia, lancamentos em sistema dos medicamentos dispensados, conferéncia de notas
fiscais, participar de reunides em busca de melhorias continuas e realizar outras tarefas
correlatas com o cargo;

-Arquivar cépias de documentos emitidos colocando-os em postos apropriados, para emitir
eventuais consultas e levantamento de informacdes;

-Preencher formularios diversos, consultando fontes de informacfes disponiveis para
possibilitar a apresentacdo dos dados solicitados;

-Conferir o material e medicamentos recebidos, confrontando-os com dados contidos na
requisicdo, examinando-os, testando-os e registrando-os para posterior encaminhamento ou
dispensacéo;

-Operar maquinas simples de escritério, digitando textos e relatérios, fazendo calculos e tirando
cOpias xerogréficas, para contribuir na execugéo dos servi¢os de rotina.

-Executar outras tarefas correlatas

4. INSCRICOES

4.1 As inscri¢cOes serdo recebidas das 8 horas do dia 07 de novembro de 2022 até as
23 horas e 59 minutos do dia 09 de novembro de 2022, exclusivamente através do
correio eletronico: processoseletivol5.22@gmail.com

4.2 Na&o seréo aceitas inscri¢cdes fora do prazo.

4.3 A inscricdo do candidato implicara o conhecimento prévio e técita aceitacdo das
presentes instrugfes e normas estabelecidas neste Edital.

4.4 As inscri¢cBes seréo gratuitas.

4.5 CRONOGRAMA

PROCEDIMENTOS DATAS
Inscrigdes 07 a 09 de novembro de 2022
Publicacéo das inscricoes 10 de novembro de 2022

homologadas

Solicitacdo de negativa de 11 de novembro de 2022
homologacéo

Interposicdo de recurso da 16 de novembro de 2022
homologacéo

Julgamento recurso 17 de novembro de 2022
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Andlise dos documentos e 18 de novembro de 2022
divulgacdo da classificacdo
preliminar dos candidatos

Interposicdo de recurso da 21 de novembro de 2022
classificagao preliminar

Julgamento recurso 22 de novembro
Divulgacéao da classificagao final 23 de novembro de 2022

5. CONDICOES PARA A INSCRICAO

5.1 Para inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado o candidato devera encaminhar,
exclusivamente, através do correio eletronico: processoseletivol5.22@gmail.com, bem
como nos horarios e prazos indicados no item 4.1, os seguintes documentos:

5.1.1 Ficha de inscricdo (Anexo I), devidamente preenchida e assinada pelo candidato;

5.1.2 Cépia_autenticada em tabelionato (digitalizada) de documento de identidade
oficial, com foto quais sejam: carteira ou cédula de identidade expedida pelas Secretarias de
Seguranca Publica, pelas Forcas Armadas, Pela Policia Militar, pelo Ministério das Relac6es
Exteriores, Cédulas de ldentidade fornecidas por Orgéos ou Conselhos de classe, por forca
de Lei Federal, vale como documento Certificado de Reservista, Passaporte, Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social, bem com Carteira Nacional de Habilitagdo (com fotografia, na
forma da Lei n® 9.503/97, art.15);

5.1.3 Coépia autenticada em tabelionato (digitalizada) do Cadastro de Pessoa Fisica -
CPE — ( caso ja contenha no documento apresentado no item 5.1.2, fica dispensada a
apresentacéo);

5.1.4 Copia autenticada em tabelionato (digitalizada) de prova de quitacdes das
obrigacbes militares (para o sexo masculino);

5.15 Certidao de quitacao eleitoral (emitida pelo site
https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-guitacao-eleitoral, sem a
necessidade de autenticacdo no _tabelionato) OU Cdpia autenticada em tabelionato(
digitalizada) de comprovante de quitacdo eleitoral.

5.1.6 Copia autenticada em tabelionato (digitalizada) do certificado (FRENTE E VERSO)
de concluséo de nivel médio ou equivalente/superior;

5.1.7 Copia autenticada em tabelionato (digitalizadas) dos documentos (FRENTE E

VERSO) gue deverdo ser analisados para fins de pontuacdo, nos termos do item 8.6, 8.7

e 8.8, preferencialmente, relacionados no formulério do Anexo |l deste Edital, tais
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como: certificado dos cursos e participacdes em eventos da area do cargo, comprovacéao de
experiéncia profissional e outros;

5.2 Os documenos deverdo ser autenticados (em tabelionato) e encaminhados,
preferencialmente, em PDF, para 0 envio atraves do correio
eletrénico:processoseletivol5.22@gmail.com.

5.3 Os documentos encaminhados que tiverem codigo de verificacdo de autenticidade
por meio eletrbnico serdo aceitos, sendo dispensados a sua autenticacdo em
tabelionato.

6. HOMOLOGAGCAO DAS INSCRICOES

6.1 Encerrado o prazo fixado pelo item 4.1, a Comisséo publicara no painel de publicagtes
oficiais da Prefeitura Municipal e no site http://www.hulhanegra.rs.gov.br/ no prazo
estabelecido no cronograma no item 4.5, edital contendo a relacdo nominal dos candidatos
gue tiveram suas inscrigdeshomologadas.

6.2 Aos candidatos que nao tiverem suas inscricbes homologadas, podera ser disponibilizada
a negativa de homologacdo, devendo esta ser solicitada através do correio eletrénico
processoseletivol5.22@gmail.com dentro do prazo estipulado no item 4.5, podendo o
candidato interpor recurso escrito perante a Comissdo, também por meio eletrénico, no prazo
estabelecido no item 4.5 deste edital, mediante apresentacdo das razdes que amparem sua
irresignagao.

6.3 No prazo de um dia atil, a Comissado, apreciando o0 recurso, podera reconsiderar sua
decisdo, hipétese na qual o nome do candidato passara a constar no rol de
inscricdeshomologadas.

6.4 A lista final de inscricbes homologadas sera publicada no prazo de um dia util, apos as
decisBes dorecurso.

7. CONDICOES DE ADMISSAO

7.1 Ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas constantes do art. 12 da
Constituicdo Federal,

7.2 Possuir idade minima de 18 anos completos, na data do encerramento das inscri¢des;

7.3 Estar em dia com as obrigac@es eleitorais;

7.4 Estar regularizada a situagdo com servi¢co militar (para o candidato do sexo masculino);
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7.5 Apresentacédo de alvara de folha corrida e certiddo negativa criminal.

8. ANALISE DOS CURRICULOS E DIVULGAGCAO DO RESULTADO PRELIMINAR

8.1 A apresentacdo dos titulos, para fins de pontuacao, deve ser no ato da inscricao,
nos termos do item 5.1.7. E, preferencialmente, que os titulos estejam relacionados no
formulario que consta no Anexo Il do Edital.

8.2 A escolaridade exigida para o desempenho da funcéo néo sera objeto de avaliacao.

8.3 No prazo estabelecido no cronograma do item 4.5 a Comissao devera proceder a
analise dos curriculos.

8.4 Ultimada a identificacdo dos candidatos e a totalizagdo das notas, o resultado
preliminar sera publicado no painel de publicagfes oficiais da Prefeitura Municipal e em meio
eletrbnico pelo site http://www.hulhanegra.rs.gov.br/, abrindo-se prazo para os candidatos
apresentarem recurso, nos termos estabelecidos nesteedital.

8.5 A classificacdo dos candidatos sera efetuada através da pontuacdo dos titulos
apresentados e experiéncia profissional,

8.6 A pontuacdo para o cargo de Atendente de Farmacia se dard conforme tabela

abaixo:

ESPECIFICACAO PONTUACAO |PONTUACAO

UNITARIA MAXIMA

Cursos na area de atendimento ao publico ou 02 10
similar (de 07 h a 20 h) — dltimos 05 anos
Cursos na area de atendimento ao publico ou 02 10
similar (de 21 h até 40 h) — dltimos 05 anos
Cursos na area de atendimento ao publico ou 02 10
similar(acima de 40 h)- dltimos 05 anos
Curso de atendente de farmacia (acima de 20h) 06 30

Ultimos 05 anos

Tempo anual em atividade profissional em 08 40
instituicdo publica ou privada (farmécia
hospitalar ou drogaria) ualtimos 05 anos

PONTUACAO MAXIMA 20 100
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8.7 A experiéncia profissional deverda ser comprovada por meio de anotacdo de
CTPS, contrato de prestacdo de servico particular ou contrato de trabalho, devendo ser
autenticado em tabelionato.

8.8 No caso do servidor publico estatutario ou contratado a comprovacao se dara
por meio de portaria de nomeacdo, certiddo ou atestado de tempo de servico expedido
pelo 6rgdo responsavel.

8.9 Ndo serd aceito gualguer tipo de estagio, bolsa de estudo, prestacdo de
servicos como voluntario ou monitoria para a pontuacdo como titulos ou experiéncia

profissional.

9. RECURSOS

9.1 Da classificagdo preliminar do candidato cabera recurso enderegcado a Comisséo,
pelo endereco eletrdbnico em que fora realizadas as inscricbes, no prazo previsto no
cronograma do item 4.5.

9.2 O recurso devera conter a perfeita identificagdo do recorrente e as razdes do
pedidorecursal.

9.3 Havendo reconsideracdo da decisdo classificatéria pela Comissdo, o nome do
candidato passara a constar no rol dos selecionados.

10. CRITERIOS DE DESEMPATE

10.1 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagdo as notas recebidas por dois ou
mais candidatos, tera preferéncia na ordem classificatéria, sucessivamente, o candidato que:
10.1.1 Apresentar idade mais avancada,
10.1.2 Somar maior pontuacao no critério experiéncia profissional na area do cargo
pleiteado;
10.1.3 Sorteio em ato publico em local e horéario previamente definido pela Comisséao.

10.2 A aplicagéo do critério de desempate serd efetivada apds a andlise dosrecursos e
antes da publicacdo da lista final dosselecionados.

11. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO

11.1 Transcorridos os prazos para a interposicdo de recurso e ultimado o seu
julgamento, a Comissao encaminhara o Processo Seletivo Simplificado ao Prefeito Municipal
para a homologagéao, no prazo de até um dia util.
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11.2 Homologado o resultado final, sera lancado edital com a classificacdo geral dos
candidatos aprovados, no mural e no site da Prefeitura.

12. DISPOSIGOES GERAIS

12.1 Nao sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovacdo ou
classificacdo do candidato, valendo para esse fim a publicacéo do resultado final.

12.2 Os candidatos aprovados se classificados deverdo manter atualizados seus
dados cadastrais.

12.3 Este Processo Seletivo tera validade de 02 anos, a contar da data da publicagéo,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

12.4 Os casos omissos e situacBes ndo previstas serdo resolvidos pela Comissdo
designada.

GABINETE DO PREFEITO, em 03 de novembro de 2022.

CARLOS RE O TEIXEIRA MACHADO

Prefeito <
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Anexo |

Processo Seletivo Simplificado N. © 15/2022
Ficha de Inscricdo

Cargo: Atendente de Farmécia

NUMERO DE INSCRICAO:

DECLARACAO

Declaro que os dados informados neste formulario sdo verdadeiros e que se
selecionado comprovarei habilitacdo legal e as demais condi¢des estabelecidas no Edital n®
15/2022.

Declaro, ainda, que tenho pleno conhecimento das normas e métodos do Processo
Seletivo Simplificado a que me submeto, estando ciente de que a inexatiddo ou
irregularidade destas afirmativas, ainda que verificadas posteriormente, ocasionara a minha
eliminacdo deste Processo, com anulacdo de todos os atos praticados, sem prejuizo das
demais medidas de ordem administrativa, civil ou criminal, bem assim de que possuo
conhecimento das atribui¢cdes da funcéo para o qual requeiro minha inscri¢ao.

Hulha Negra, .......... (o [T de 2022.

Assinatura do candidato
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Formulario de Relacao de Titulos e Pontuacéo do Processo Seletivo Simplificado N°

15/2022

Nome do Candidato:

Cargo: Atendente de Farmécia

Pontuacéo
N° do titulo Resumo da (Preenchida
Documentacéao pela
comisséo)
: de de 2022.

Assinatura Candidato
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